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Kapitel 1

Einfuhrung

DYMO Label v.8 wurde vollkommen neu konzipiert, um das Entwerfen und Drucken von
Etiketten noch einfacher zu gestalten.

Wenn Sie mehr iiber die Neuerungen und Anderungen in DYMO Label v.8 erfahren
mdchten, finden Sie entsprechende Informationen in den folgenden Themen.

P Neue Funktionen in DYMO Label

P DYMO Label im Uberblick

P Wichtige Informationen fiir Benutzer der Version 7

Neue Funktionen in DYMO Label

Mit DYMO Label V.8.4 ist es jetzt sogar noch einfacher fiir Sie, Etiketten zu entwerfen und
zu drucken. Abgesehen von den Thnen bereits bekannten Funktionen, sind nachstehend die
neu hinzugefligten Funktionen in den Versionen 8.4.1 und 8.4 aufgefiihrt:

Neue Funktionen in V.8.4.1
= Unterstiitzung fiir QR Code und die PDF417-Barcodetypen.

s Moglichkeit, auf dem Mac mehrere Etiketten aus einer Datenbank oder CSV-Datei zu
drucken, und zwar mithilfe des Datenimport- und Druck-Assistenten.

m Neuer Etikettentyp fiir das Patientenidentifizierungsarmband. Dieser Etikettentyp ist
unter Preisschilder zu finden und die betreffenden Etiketten konnen iiber den
Etikettendrucker LabelWriter 450 Twin Turbo ausgedruckt werden.

Neue Funktionen in Version 8.4
= Bedienungsanleitungen fiir die auf Threm Computer installierten Etikettendrucker sind
jetzt im Hilfemeni zu finden.

= Unterstiitzung fiir den Etikettendrucker Label Manager 500TS
¢ Importieren von Daten und Herunterladen von Etiketten
o Herunterladen eigener Clipart-Bilder

e Verwalten von Etiketten und Clipart auf dem Etikettendrucker

Inhalt dieser Bedienungsanleitung

Diese Bedienungsanleitung umfasst dieselben Informationen, wie die Hilfe von DYMO
Label Version 8. Sie enthilt die folgenden Kapitel:




Einfiihrung

DYMO Label
V.8 im Uberblick

Erste Schritte

Verfahrensweisen

Héufig gestellte
Fragen

Drucken von
Etiketten

Entwerfen eines
Layouts

Verwenden des
Adressbuchs

Drucken von
Etiketten aus
anderen
Programmen

Anpassen von
DYMO Label

Info zu Etiketten

Info zum
Drucken in
einem Netzwerk

Aktualisieren der
Software

Bietet einen Uberblick iiber die Hauptbereiche von
DYMO Label V.8.

Enthélt Themen, die neuen Benutzern den Einstieg
erleichtern, um sofort mit dem Drucken von
Etiketten zu beginnen.

Hier erhalten Sie Informationen zu den vielfiltigen
Verwendungsmdglichkeiten fiir Thre Etiketten und
zur optimalen Nutzung der DYMO Label-Software.

Enthélt Antworten auf héufig gestellte Fragen.

Beschreibt simtliche Optionen zum schnellen
Drucken von Etiketten aus DYMO Label V.8, vom
Desktop oder aus anderen Anwendungen.

Beschreibt, wie Sie Etikettenlayouts entwerfen oder
bearbeiten, um Ihre eigenen Etikettenentwiirfe zu
erstellen.

Beschreibt, wie Sie das DYMO-Adressbuch
verwenden und wie Sie iiber Ihre Outlook-Kontakte
bzw. Ihr Mac-Adressbuch Etiketten drucken.

Beschreibt, wie mit den DYMO-Add-Ins fiir
Microsoft Office-Anwendungen und dem Mac-
Adressbuch Etiketten gedruckt werden kdnnen.

Beschreibt die verschiedenen Optionen, um die
Software an Thre Anforderungen anzupassen.

Beschreibt das Thermodruckverfahren und die
unterschiedlichen Etikettenarten, die fiir DYMO-
Etikettendrucker verfligbar sind.

Enthélt Informationen zum Drucken mit
Etikettendruckern iiber ein Netzwerk.

Beschreibt, wie Softwareaktualisierungen bezogen
werden konnen, sobald diese verfligbar sind.




Kapitel 2

Informationen fur
Benutzer der Version 7

Falls Sie bisher mit der DYMO Label-Software Version 7.8 oder einer fritheren Version
gearbeitet haben, finden Sie in diesem Kapitel einige Informationen, die fiir die
Verwendung von DYMO Label Version 8 wichtig sind.

Upgrade auf DYMO Label Version 8 (Windows)

Wenn Sie DYMO Label Version 8 zum ersten Mal starten, leitet Sie der Assistent zur
Einfithrung in DYMO Label durch die folgenden Verfahren:

= Importieren der Einstellungen aus einer fiitheren Version der Software

Viele IThrer zuvor festgelegten Einstellungen kdnnen importiert werden, beispielsweise
die Einstellungen fiir die Standardschriftart, fiir die Standardabsenderadresse und fiir die
Startetiketten. Aulerdem werden alle Label Writer-Etikettendateien in Threm
standardméBigen Etikettendateiordner automatisch in das neue Etikettenformat
konvertiert und in den neuen Standardordner fiir Etiketten kopiert. Ferner werden alle
Ihre Adressbiicher automatisch in das neue Adressbuchformat konvertiert und in den
neuen Standardordner flir Adressbiicher kopiert.

m Teilnehmen am DYMO-Produktverbesserungsprogramm
m Registrieren des DYMO-Etikettendruckers

Upgrade auf DYMO Label Version 8 (Mac)

Viele Threr bisherigen Einstellungen werden bei der Installation von DYMO Label Version
8 importiert. Zu den Einstellungen, die aus fritheren Versionen der Software importiert
werden, zéhlen die folgenden: die Einstellungen fiir die Standardschriftart, den
Standardordner fiir Etiketten, den Standard-Absender und die Startetiketten.

Etikettendateien

Die von Thnen erstellten Etikettendateien werden jetzt in folgendem Standardordner
gespeichert:

Windows: ...\Bibliotheken\Dokumente\DYMO Label\Labels
Mac: Dokumente/DYMO Label Software/Labels

Sie konnen alle Threr Etikettendateien aus Label Writer Version 7 mit DYMO Label
Version 8 6ffnen. Allerdings konnen Sie mit DYMO Label Version 8 keine
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Bandetiketten 6ffnen, die mit fritheren Versionen der Software erstellt wurden.

Adressbuch

Adressbiicher werden nun im folgenden Ordner gespeichert:
Windows: ...\Bibliotheken\Dokumente\DYMO Label\Address Books
Mac: Dokumente/DYMO Label Software/Address Books
Sie kdnnen alle Adressbiicher aus Version 7 mit DYMO Label Version 8§ offnen.

Etikett-Editor und Band-Editor

Der Etikett- und der Band-Editor aus Version 7 sind in DYMO Label Version 8 zu einem
Editor zusammengefasst. Sie entwerfen Bandetiketten nun auf dieselbe Weise und mithilfe
derselben Etikettenobjekte wie bei Einzeletiketten.

Auswahlen eines Etiketts

Die Liste der Etikettendateien in Version 7 wurde in DYMO Label Version 8 durch die
Registerkarte ,,Etiketten* ersetzt. Auf dieser Registerkarte konnen Sie die Etikettenart nach
Form und Gro8e visuell auswihlen. Sie konnen auBerdem fiir jedes Etikett zwischen
verschiedenen Layouts wiahlen. Thre zuletzt gedruckten Etiketten finden Sie, indem Sie
unten auf der Registerkarte auf ,,Zuletzt gedruckte Etiketten® klicken.

Designsymbolleiste

Die bisher in der Designsymbolleiste angeordneten Elemente befinden sich nun auf der
Registerkarte ,,Einfligen. Doppelklicken Sie auf ein Element, um es auf dem aktuellen
Etikett zu platzieren. Sie konnen es auch mit der Maus dorthin ziehen. Dariliber hinaus steht
Ihnen nun eine umfassende Auswahl an Clipart zur Verfiigung, die Sie Thren Etiketten
hinzufiigen kdnnen.

Auswahlen eines Druckers

Auf alle auf Threm Computer installierten Etikettendrucker kann nun {iber den Bereich
,Drucken im Hauptfenster zugegriffen werden. Klicken Sie einfach auf das angezeigte
Druckersymbol, und die vollstandige Liste der Drucker wird angezeigt.




Benutzer von LabelWriter Twin Turbo

DYMO-Etikettendrucker auswihlen =

LabelWriter DUO Tape 128 LabelPOINT 350

f

[ &= _—F]
L
LabelWriter 450 Twin Turbo LabelWriter DUO Label LabelWriter 400 Turbo LabelMANAGER 450
Anzahl der Exemplare
Labeliriter 450 Twin Turbo [Jeeide Rollen verwenden 1 Etikett wird gedruckt.

Benutzer von LabelWriter Twin Turbo

Die linke und rechte Etikettenrolle werden in der Druckerliste als separate Drucker
angezeigt. Die Etikettenrolle, die fiir den Druck verwendet werden soll, ist durch einen
griinen Pfeil gekennzeichnet und blau umrandet. Beispiel:

Twin Turbo mit

ausgewdhlter linker

LabslWriter 450 Twin Turbo = .
e=r in TUrme Etikettenrolle

Unterstiitzte Etikettendrucker

Die meisten Drucker der LabelWriter 300-Serie sowie alle Drucker der Serien LabelWriter

400 und 450 werden unterstiitzt. Dariiber hinaus werden nun auch der neue
Etikettendrucker Label Writer 4XL fiir Etiketten mit einer Breite von vier Zoll (10,16 cm)
sowie die Etikettendrucker LabelManager S00TS, LabelManager 420P und LabelManager
PnP unterstiitzt. Die vollstdndige Liste der unterstiitzten Drucker finden Sie in der ReadMe-
Datei.
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Kapitel 3

Unterstutzung zur
Verbesserung der DYMO-
Produkte (nur unter
Windows)

Indem Sie DYMO gestatten, Informationen in anonymisierter Form dariiber zu sammeln, wie
Sie die DYMO Label-Software verwenden, helfen Sie uns bei der Verbesserung des
Produkts. Diese Daten werden nicht verwendet, um Sie personlich zu identifizieren. Dariiber
hinaus konnen Sie jederzeit Ihre Mitwirkung beenden. Weitere Informationen dazu erhalten
Sie auf der Website zum DYMO-Produktverbesserungsprogramm.

So nehmen Sie am DYMO-Produktverbesserungsprogramm teil

1. Wihlen Sie Voreinstellungen im Menii Bearbeiten aus.

2. Wechseln Sie zur Registerkarte Allgemein.

3. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Verbesserung der DY MO-Produkte unterstiitzen.
4

. Klicken Sie auf OK, um das Dialogfeld Voreinstellungen zu schlieen und die
Anderungen zu iibernehmen.



http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
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Kapitel 4

Tour DYMO Label V.8

Die DYMO Label Software enthélt folgende Funktionen:

= Symbolleisten — greifen Sie schnell auf hdufig verwendete Funktionen zu.

m Bereich ,,Bearbeiten — formatieren Sie Ihr Etikett, und zeigen Sie es in der Vorschau so
an, wie es ausgedruckt aussieht.

m Registerkarte ,,Etiketten” — wihlen Sie Thren Etikettentyp und Ihr Etikettenlayout oder
ein bereits erstelltes Etikett aus.

m Registerkarte ,,Finfiigen” — fligen Sie IThrem Etikett eine Reihe von Objekten hinzu.

m Registerkarte ,,Adressbuch® — verwalten Sie Thr Adressbuch und fiigen Sie schnell
Eintrdge in Etiketten ein.

s DYMO Online — greifen Sie schnell auf die DYMO Label-Website zu und erhalten Sie
Tipps, Ahnleitungen, FAQs und Sonderangebote.

Besuchen Sie die wenden Sie ein Layout  Einen Bildschirmbereich erfassen,
Website von DYMO Label. auf ein Etikett an. um ibn in das Etikett einzufigen.

B Unbenssst - DYMD Labal

Wiahlen Sie visuell die
Etikettenart aus und
wenden Sie die Layouts an 4

Flgen Sie Text,
Adressen, Bilder,
Formen, Linien,
Barcodes, Datumswerte

und Zahler ain. Wahlen Sie einen

_Drucker aus, um
Thre Etiketten
auszudrucken.

Speichern Sie Ihre
Favoriten-Adressen im
Adressbuch oder sehen
Sie Thre Kontakte im
Outlook- bzw.
Mac-adressbuch durch; Ele

fugen sie Adressen Genpuichite Ebkeiton
automatisch in das Zuletzt pedneckte Ebketien
Etikett ein.

Labeiviirines 453 Dl Label ~ 1 Exsioekt winc adirucks.

Registerkarte, Etiketten"

Auf der Registerkarte ,,Etiketten” werden alle verfiigbaren Etikettenarten und die zuletzt
gedruckten und gespeicherten Etiketten angezeigt. Sie kdnnen ein gespeichertes oder
kiirzlich gedrucktes Etikett zum Drucken oder Bearbeiten auswéhlen, oder Sie kdnnen eine
neue Etikettenart und ein neues Etikettenlayout auswéhlen und ein neues Etikett erstellen.

Die angezeigten Etikettenarten entsprechen der Art des von Thnen installierten
Etikettendruckers. Wenn Ihr Etikettendrucker beispielsweise nur Label Writer-Etiketten
drucken kann, werden auch nur LabelWriter-Etiketten angezeigt. Falls Thr




Tour DYMO Label V.8

Etikettendrucker dagegen nur D1-Etiketten druckt (d. h. wenn es sich um den

LabelManager 420P oder PnP handelt), werden ausschlieBlich Bandetiketten angezeigt.
Sind jedoch mehrere Arten von Etikettendruckern oder ist vielleicht ein LabelWriter

Duo installiert, werden sowohl LabelWriter- als als Bandetiketten angezeigt.

Die Registerkarte ,,Etiketten enthalt
Folgendes:

» Etikettenarten

»Etikettenarten “ zeigt eine Vorschau aller
verfligbaren Etikettenarten an. Sie kdnnen
Ihre Etikettenart und Ihr Etikettenlayout
auswihlen, um damit zu beginnen ein
neues Etikett zu erstellen. Sie kénnen die
Etikettenarten nach ihrer Kategorie filtern,
wie Adresse, Versand usw.

Die angezeigten Etikettenarten richten
sich nach den Voreinstellungen fiir den
Standort.

Gespeicherte Etiketten

»aespeicherte Etiketten* zeigt alle Threr
zuletzt gespeicherten Etiketten an, damit
Sie sie erneut verwenden kdnnen.

Zuletzt gedruckte Etiketten

»Zuletzt gedruckte Etiketten® zeigt die
letzten 24 gedruckten Etiketten an. Jedes
Mal, wenn Sie ein Etikett drucken, wird
dieses Etikett unter ,,Zuletzt gedruckte
Etiketten* gespeichert. Sie konnen Thre
zuletzt gedruckten Etiketten anzeigen und
auswihlen, ob eine davon gedruckt oder
bearbeitet werden soll.

Registerkarte,,Einfiigen™

Etiketten | Einfiigen | Adressbuch

Etikettenarten

Anzeigen | Alle Etikettenarten

Klicken Sie auf das Etikett, um das Layout

auszuwahlen.

Adresse
28 mm x 89 mm

=7]

Adresse (grobe Superrolle) @ 15

89 mm x 28 mm

Etikettenarten
Gespeicherte Etiketten

Zuletzt gedruckte Etiketten

Sie konnen Ihr eigenes Etikettendesign entwerfen, indem Sie Objekte zu einem neuen oder

bestehenden Etikettenlayout hinzufligen.

Jede Informationseinheit auf einem Etikett ist ein separates Objekt. Zum Beispiel ist das
Logo ein Bildobjekt, der Absender ein festes Textobjekt, eine horizontale Linie ist ein

Formobjekt und so weiter.

10




Registerkarte,Einfiigen"

Didesr Moine
. . FROMA .
Bild objekt 41 bis. Avanue de IEurops Festes Textobiskt
71660 velizy Villacoublay
Framce

horizonoeh M " Danielle Kilgarriff
Eure Design B.V.
Huis ter Heideweg 92 ——— Adressobjekt
4708 LZ Zeist
THE NETHERLANDS
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Tour DYMO Label V.8

Auf der Registerkarte ,,Einfiigen*
konnen Sie Ihrem Etikett die
folgenden Objekte hinzufiigen:

Etikettenobjekte

Clipart

m  Adresse

= Text

m Zihler

= Datum und Uhrzeit
= Barcode

s Formen, wie Linien, Rechtecke,
Kreise usw.

» Bild aus Ihrer eigenen Sammlung

= Textbogen

Die DYMO Label-Software enthélt
eine Reihe niitzlicher Clipart-Bilder,
die Sie schnell und einfach hinzufiigen
konnen, um Ihre Etiketten individuell
zu gestalten.

In der Clipart-Bibliothek sind die
Bilder nach Kategorien angeordnet,
wodurch es schnell und einfach ist, das
gewilinschte Clipart-Bild zu finden.

Sie konnen die Clipart-Bibliothek
auch bearbeiten, indem Sie Bilder
hinzufiigen oder 16schen.

Etiketten | Einfiigen | Adressbuch

Etikettenobjekte

Doppelklicken oder durch Zishen mit der Maus in
das Etikett einfligen

Adresse

(=] Int=lligentss Textfeld fiir Adressen

|'i|| | Text
] Textfeld fir statischen Text

() e
Automatischer Zahler

Datum und Uhrzeit
E | Automatisches Aktualisisren des
© Zeitsternpels mit Datum und Uhrzsit

iy | Boreode
wol | gyswahl an Barcode-Typen

@ | Form

Linie, Rechtack oder Ellipse
Bild
Bild aus Ihrer Sammlung

. .| Textbogen
| Kurventext

Clipart

Doppelklicken oder durch Zighen mit der Maus in
das Etikett einfligen

+ Alles anzeigen = Alles ausblenden
» Ffeile =
» Geschdft
» Elektrische Symbole
¥ Maziling und Versand

¥ Sonstiges

z M ¥

£
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Registerkarte ,, Adressbuch"

Registerkarte ,Adressbuch™

Die Registerkarte ,,Adressbuch* zeigt eine Liste aller Kontakte im aktuellen Adressbuch an.
Die DYMO Label Software enthilt ein Beispieladressbuch, das Sie verwenden kdnnen, um

den Umgang mit dem Adressbuch zu erlemen. In diesem Beispieladressbuch kdnnen Sie
Eintridge hinzufligen, 16schen oder bearbeiten. Sie kdnnen aber auch ein neues Adressbuch

erstellen, das nur Thre Kontakte enthélt, und dieses beliebig benennen.

Als Alternative kénnen Sie, falls Sie Thre Kontakte bereits in Outlook oder dem Mac-

Adressbuch gespeichert haben, auswihlen, dass diese Kontakte in der Registerkarte
Adressbuch® angezeigt werden. Auflerdem konnen Sie Adressen, die in einer
Kalkulationstabelle oder einer Textdatei gespeichert sind, in ein neues DYMO-Adressbuch

importieren.

Uber die Registerkarte ,,Adressbuch*
konnen Sie folgende Aktionen ausfiihren:

Eine Adresse schnell einem Etikett
hinzufligen

Mehrere Adressen zum Drucken
auswéhlen

Adressen in ein DYMO-Adressbuch
hinzufligen, 16schen und bearbeiten

Zu einem anderen Adressbuch
wechseln

Ihre Kontakte in Outlook oder dem
Mac-Adressbuch anzeigen und
drucken

Nach einer oder mehreren Adressen
suchen

Das Adressbuch filtern, um nur die
gewlinschten Adressen anzuzeigen

Um die Kontrollkéstchen aller
Adressen zu aktivieren oder zu
deaktivieren, 6ffnen Sie im
Adressbuch mit der rechten Maustaste
das Menii und wihlen Sie Alles
auswiihlen oder Nichts ausw:hlen.

Bereich , Bearbeiten"

Etiketten | Einfiigen | Adressbuch
Suchen Adrassbuch

| :|Sample Address Book |'|
d

[] coyote, will E. ~
[] Degas, Ed

[] Dewey, Cheatham, and Howe, Esa.

] Fromal

[] Good, Bedder, and Bast
Mantegna, Andrea
200 W 30th St
Mantegna, Andrea
Brunzlleschi, Donatello, and Ghiberti
[] ™aonk, &kin C.

[] schreppel, Harrisen
[] Seritzer, Eil
200 W 30th 5t

M1 Cmmitmme ol

w
12 Eintrége 1 ausgewahlt

K Laschen

Altuelle Adresse:

Andrea Mantegna
200 W 30th St pleu
New York, NY 10001-4901

Archivieren als:

| Mantzgna, Andrea |v|

Der Bereich ,,Bearbeiten® ist der wichtigste Arbeitsbereich flir das Erstellen von Etiketten.
Im Bereich ,,Bearbeiten® wird Ihr Etikett so in der Vorschau angezeigt, wie es spater im

Druck aussieht. Beim Hinzufiigen von Objekten oder dem Andern des Formats kénnen Sie
sofort sehen, wie Thr Etikett ausgedruckt aussehen wird.

Der Bereich ,,Bearbeiten® bietet Folgendes:

13



Tour DYMO Label V.8

= Eine Symbolleiste, um den Text lhres Etiketts schnell zu formatieren
m Schnellen Zugriff auf Etikettenlayouts
= Eine Vorschau Ihres Etiketts

Die bei der Bearbeitung verfligbaren Funktionen héngen von der Art des ausgewéhlten
Etiketts ab.

Bereich , Bearbeiten — LabelWriter-Etikett

Zuletzt verwendetes Layout ) Einen Bildschirmbereich erfassen, um
auf das Etikett anwenden. Efikett speichern.  ibn jn das Etikett einzufigen. Etikett im
r i A
_] Zuletzt verwendete Layouts "‘__,:: ""i‘ Al A Quer- adar
Etikettentext - — o — = Hochfor mat
farmatieren, T 152 12 I-] A© A" |Beesen -] F & U e ||  Swenschaften.. anzeigen,

Etikettvarschau—__

Klicken Sie hier, um die Adresse einzugeben

GriBe des
Bearbeitungs-
bereichs der

adensse (L) | 89 mm x 26 mm 100% i U Efiketten-
Mehr Informationen Ober den GroBe des Bildes durch vorschau
angezeigten Etikettentyp abrufen. Schieberegler andern. anpassen.

Bereich , Bearbeiten — Bandetikett
Einen Bildschir

Daten und For matisrung mbereich erfassen,
aufdem aktuellen um ihn in das Einen Rahmen
Etikett |Bachen. Etikett speichern. Etikett einzufilgen. =zum Etikett hinzufligen.
r = = ‘ s Etikett im Quer-
_ 22| Tuletzt verwendete Layouts Eg = [Fal - - al [[a oder Hochfor mat
Fot:'krﬁgtt?grtgﬁ 12 =] & AF  [msomoepemen[] B ok oy = B tomshaften anzeigen.

Etikettvorschau ) i ) )
Klicken Sie hier, um den Text einzugeben.

Grife des
Bearbeitun-

e (273 2] () | tewte 19 mm[-] toge [t [mE e ] #— gshereichs der
Mehr Informationen Etikett mit faster Griie des Bildes Efikettenvarschau
Uber den angezeigten Lange oderautomatischer durchSchieberegler anpassen.
Etikettentyp abrufen, Langenanpassung erstellen. Sndern.

Bereich , Drucken"

Der Bereich ,,Drucken® enthdlt mehrere Optionen zum Drucken Ihrer Etiketten. Wenn auf
Threm Computer mehrere DYMO-Etikettendrucker installiert sind, konnen Sie auswihlen,
mit welchem Drucker Sie drucken mochten.

Uber den Bereich ,,.Drucken® kénnen Sie folgende Aktionen ausflihren:

14



VergréBern/Verkleinern des Arbeitsbereichs (Windows)

m einen Etikettendrucker auswihlen, mit dem Sie IThre Etiketten drucken mochten
» die Anzahl der Kopien fiir die einzelnen zu druckenden Etiketten auswihlen
m die Gesamtanzahl der zu druckenden Etiketten anzeigen

m Jhre Etiketten drucken

Falls Sie mehr als eine Adresse im Adressbuch ausgewéhlt haben, konnen Sie die folgenden
Aktionen ausfiihren:

m alle im Adressbuch ausgewidhlten Adressen drucken

= nur das Etikett drucken, das im Bereich ,,Bearbeiten* angezeigt wird

Zu druckende Adressen
Drucker auswahlen auswahlen Etikett drucken

() Mur das Etikett im Arbeitsbersich drucks
O alle im Adressbuch ausgewshitan Adres

Anzahl der Exemplara

-

1

LabelWriter 450 DUC Label 1 Etikett wird gedrucks.
Anzahl der Kopien flr anzahl der zu
dasaktuell zu druckende druckenden
Etikett auswihlen Etiketten anzeigen

Wenn ein LabelManager 500TS, LabelManager 420P oder LabelManager PnP an Thren
Computer angeschlossen ist, wird im Bereich ,,Drucken® der Status des Etikettendruckers
angezeigt. Weitere Informationen tiber die verschiedenen Statusanzeigen in Bezug auf den
Etikettendrucker finden Sie unter ,,Anzeigen des Status Ihres Etikettendruckers®.

i3—— Status des
Etiketten-

druckers

LabelManager 420F -

VergroBern/Verkleinern des Arbeitsbereichs (Windows)

Es stehen Ihnen mehrere Optionen zur Verfligung, um die Ansicht des Etiketts im
Arbeitsbereich anzupassen. Sie konnen entweder nur den Zoomfaktor fiir das Etikett im
Bereich ,,Bearbeiten dndem, oder Sie konnen die Ansicht des ganzen DYMO Label-
Fensters vergroBern oder verkleinern.

So vergroBern/verkleinern Sie die Ansicht des Etiketts
P Wihlen Sie eine der folgenden Methoden:

e Bewegen Sie den Schieberegler unten rechts im Bereich ,,Bearbeiten®.

® Klicken Sie unten rechts im Bereich ,,Bearbeiten® auf “s*, um die GroBe des Etiketts
diesem Bereich anzupassen.

15



Tour DYMO Label V.8

e Zeigen Sie im Menii Ansicht auf die Option Etikett vergroflern/verkleinern, und
wihlen Sie dann den Zoomfaktor fiir das Etikett aus.

So vergroBern/verkleinern Sie das DYMO Label-Fenster

P Zeigen Sie im Menii Ansicht auf die Option Fenster vergroBern/verkleinern, und
legen Sie dann mithilfe des Schiebereglers den Zoomfaktor fiir das Fenster fest.

VergroBern/Verkleinern des Arbeitsbereichs (Mac)

Es stehen Thnen mehrere Optionen zur Verfligung, um die Ansicht des Etiketts im Bereich
,Bearbeiten anzupassen.
So vergroBern/verkleinern Sie die Ansicht des Etiketts

P Wihlen Sie eine der folgenden Methoden:

e Bewegen Sie den Schieberegler unten rechts im Bereich ,,Bearbeiten®.

® Klicken Sie unten rechts im Bereich ,,Bearbeiten‘ auf :':.:': , um die GroBe des Etiketts
diesem Bereich anzupassen.

e Zeigen Sie im Menii Layout auf die Option Etikett vergréfiern/verkleinern, und
wihlen Sie dann den Zoomfaktor fiir das Etikett aus.
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Kapitel 5

Erste Schritte

DYMO Label-Software umfasst zahlreiche Optionen zum schnellen und einfachen
Entwerfen und Drucken von Etiketten. Sie konnen iiber die Anzeige die Etikettenart und
das Layout auswiahlen und Ihr Standardlogo sowie Thre Absenderadresse einfligen.
AufBlerdem konnen Sie die Etiketten direkt vom Desktop drucken, ohne die DYMO Label-
Software zu 6ftnen.

Lesen Sie die Informationen in den folgenden Kapiteln, bevor Sie mit der Verwendung der
DYMO Label-Software beginnen.

= Hinzufligen Threr Absenderadresse

= Hinzufiigen Thres Logos

= Auswihlen der geeigneten Etikettenart

= Auswihlen eines Layouts

» Drucken Ihres ersten Etiketts

= Drucken vom Desktop (Windows)

s Verwenden des QuickPrint-Widgets (Mac)

Hinzufiigen Ihrer Absenderadresse

Wenn Sie einen Standardabsender speichern, kdnnen Sie diese Adresse bei Bedarf schnell in

Adress- und Textobjekte einfligen. Sie konnen Thren Standardabsender aber auch zu einem

spéteren Zeitpunkt im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® dndern.

So fiigen Sie Ihre Absenderadresse hinzu oder dndern sie

1. Wihlen Sie eine der folgenden Methoden:

e Als Windows-Benutzer wéhlen Sie Voreinstellungen im Menii Bearbeiten aus.
e Als Mac-Benutzer wihlen Sie Voreinstellungen im Menii DYMO Label aus.
Darauthin erscheint das Dialogfeld ,,Voreinstellungen®.

2. Waihlen Sie die Registerkarte Benutzerdaten, falls notwendig.

3. Geben Sie Thre Adresse im Feld Standardabsender ein und klicken Sie auf OK.

Hinzufiigen Ihres Logos

Sie konnen eine Bilddatei speichem, die als Ihr Standardlogo verwendet werden soll. Sobald

Sie ein Standardlogo gespeichert haben, konnen Sie dieses Logo schnell zu jedem erstellten
Etikett hinzufligen. Sie konnen Thr Standardlogo jederzeit dndern.

Sie konnen folgende Bilddateien fiir Thr Logo verwenden:
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Erste Schritte

BMP  GIF PNG
JPG TIF

So fiigen Sie Ihr Standardlogo hinzu oder dandern es

1. Wihlen Sie eine der folgenden Methoden:
e Als Windows-Benutzer wéhlen Sie Voreinstellungen im Menii Bearbeiten aus.
e Als Mac-Benutzer wihlen Sie Voreinstellungen im Menii DYMO Label aus.
Darauthin erscheint das Dialogfeld ,,Voreinstellungen®.

2. Wihlen Sie die Registerkarte Benutzerdaten, falls notwendig.

3. Klicken Sie unter Standardlogo auf Durchsuchen.
Darauthin wird das Dialogfeld ,,Offnen“ angezeigt.

4. Navigieren Sie zu der Bilddatei, die als Standardlogo verwendet werden soll, und
wihlen Sie es aus. Klicken Sie anschlieBend auf Offnen.

In der Dialogbox wird eine Vorschau des Bilds angezeigt.
5. Klicken Sie auf OK.

Auswahlen der geeigneten Etikettenart

Eine Vorschau der unterschiedlichen Etikettenarten wird im Abschnitt ,,Etikettenarten® auf
der Registerkarte ,,Etiketten* angezeigt. Diese Vorschau hilft Ihnen dabei, visuell das Etikett
auszuwdhlen, das den Etiketten entspricht, die sich in Threm Etikettendrucker befinden.

Die angezeigten Etikettenarten entsprechen der Art des von Thnen installierten
Etikettendruckers. Wenn Ihr Etikettendrucker beispielsweise nur Label Writer-Etiketten
drucken kann, werden auch nur LabelWriter-Etiketten angezeigt. Falls Thr
Etikettendrucker dagegen nur D1-Etiketten druckt (d. h. wenn es sich um den
LabelManager 420P oder PnP handelt), werden ausschlieBlich Bandetiketten angezeigt.
Sind jedoch mehrere Arten von Etikettendruckern oder ist vielleicht ein LabelWriter
Duo installiert, werden sowohl Label Writer- als als Bandetiketten angezeigt.

Der Name und die Abmessungen fiir jede Etikettenart sind unter der Vorschau fiir jede
Etikettenart angegeben.

Die Etiketteninformationen
den Informationen auf der
Etikettenverpackung anale

e @_-.E—ichen.

28 mm x B9 mm

So wahlen Sie die geeignete Etikettenart aus

1. Sie finden den Namen und die Abmessungen fiir die geeignete Etikettenart auf der
Verpackung angegeben, in der Thre Etiketten geliefert wurden.

2. Suchen Sie Ihr Etikett in der Liste der Etikettenarten und stellen Sie sicher, dass der
Name und die Abmessungen mit den auf lhrer Verpackung aufgefiihrten
iibereinstimmen.

3. Um sich zu vergewissern, dass Sie die richtigen Etikettenart gefunden haben, kdnnen
Sie auch Folgendes tun:
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Auswahlen eines Layouts

o
a. Klicken Sie neben dem Etikettennamen auf ‘L) oder unten in den
Bearbeitungsbereich.

Eine Liste von DYMO-Teilenummern fiir das Etikett wird angezeigt.

b. Suchen Sie die DYMO-Teilenummer fiir das geeignete Etikett auf der Verpackung
der Etiketten.

c. Stellen Sie sicher, dass die DYMO-Teilenummer auf Threr Etikettenverpackung mit
der entsprechenden Teilenummer in der Liste iibereinstimmt.

Auswahlen eines Layouts

Im Abschnitt ,,Etikettenarten* auf der Registerkarte ,,Etiketten* wird eine Vorschau der
unterschiedlichen Etikettenarten angezeigt.

Fiir jede Etikettenart stehen mehrere Beispiellayouts zur Verfligung. Sie kdonnen eines dieser
Layouts als Basis fiir den Entwurf eines neuen Etiketts auswéhlen.

So wahlen Sie ein Etikettenlayout aus

1.
2.

Wechseln Sie zur Registerkarte Etiketten.
Wihlen Sie unter Etikettenarten die gewiinschte Etikettenart aus.

Es werden Thnen mehrere Beispiellayouts angezeigt.

. Wihlen Sie das Layout aus, das Sie verwenden mdchten.

Das Etikettenlayout wird im Bereich ,,Bearbeiten* angezeigt.
Tipps

e
¢ Klicken Sie auf ‘L) um detaillierte Informationen zu einer Etikettenart anzuzeigen,
die den Etiketten entspricht, die Sie bereits verwenden, oder um herauszufinden,

welche Etiketten Sie bendtigen.
o Sie konnen die angezeigten Etikettenarten filtern, indem Sie eine Etikettenkategorie
aus der Liste Anzeigen oben auf der Registerkarte ,,Etiketten* auswiahlen.

Drucken Ihres ersten Etiketts

Das Drucken von Etiketten ist ganz einfach: Wéhlen Sie eine Etikettenart und ein Layout
aus, geben Sie Thre Daten ein, und klicken Sie dann auf ,,.Drucken®.

So drucken Sie ein Etikett

1.

2.
3.
4.

5.

Wihlen Sie auf der Registerkarte Etiketten eine Etikettenart aus, der den Etiketten
entspricht, die sich im Drucker befinden.

Geben Sie im Bereich ,,Bearbeiten* Text oder eine Adresse fiir das Etikett ein.
Wihlen Sie ggf. den Drucker aus, mit dem Sie drucken mdchten.

Geben Sie die Anzahl der zu druckenden Exemplare in das Feld Anzahl der
Exemplareein.
Sie kdnnen Die Anzahl der zu druckenden Exemplare auch mithilfe der
Pfeilschaltflichen festlegen.

Klicken Sie auf u
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Erste Schritte

Drucken vom Desktop (Windows)

Mithilfe von QuickPrint konnen Sie ein Etikett direkt vom Desktop drucken, ohne die
DYMO Label-Software zu 6ffnen.

So drucken Sie vom Desktop

L. Doppelklicken Sie auf m im Infobereich auf dem Desktop.
DYMO QuickPrint wird gestartet.

Falls m nicht im Infobereich angezeigt wird, zeigen Sie im Startmeni auf
»Programme* und auf ,,DYMO Label®, und wihlen Sie anschlieBend ,,DYMO

QuickPrint* aus.

2. Ziehen Sie den gewiinschten Text, der auf das Etikett gedruckt werden soll, dorthin
oder fligen bzw. geben Sie ihn ein.

3. Fihren Sie folgende Aktionen durch, um die Druckoptionen auszuwéhlen:

a. Wibhlen Sie das gewiinschte Etikettenlayout fiir den Druck aus der Liste
Etikettenlayout auswéhlen aus.

b. Wihlen Sie ggf. einen Drucker aus der Liste Drucker auswihlen aus.

c. Wihlen Sie bei Verwendung des LabelWriter Twin Turbo-Druckers aus der Liste
Etikettenrolle auswiihlen die Etikettenrolle fiir den Druck aus.

Sie konnen auch auf Optionen klicken, um einen anderen Drucker anzugeben und
die visuelle Auswahl des Typs bzw. Layouts des Etiketts vorzunehmen.

4. Klicken Sie auf Drucken.

Verwenden des QuickPrint-Widgets (Mac)

Mithilfe des QuickPrint-Widgets konnen Sie direkt von Threm Schreibtisch aus Etiketten
schnell drucken, ohne vorher die DYMO Label-Software zu 6ffnen.

So verwenden Sie QuickPrint-Widgets

1. Driicken Sie die Taste F12, um die installierten Widgets anzuzeigen.
2. Geben oder setzen Sie in das DYMO QuickPrint-Widget den gewiinschten Text ein, der
auf das Etikett gedruckt werden soll.

3. Wahlweise kénnen Sie auch im Widget unten rechts auf @ klicken, um folgende
Aktionen durchzufiihren:

o Andem des Etikettenlayouts
e Auswihlen eines anderen Etikettendruckers

4. Klicken Sie auf Ltk tutzl
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Kapitel 6

Fur Benutzer von
Etikettenblattern

Mit dem Word-Add-In von DYMO Label konnen Sie Etiketten mit Daten drucken, die in
Microsoft Word als Tabelle formatiert sind. Beispielsweise ist eine Adressliste, die zuvor
zum Druck auf Etikettenbléttern formatiert war, iiblicherweise in Tabellenform erstellt,
wobei jede Adresse in einer einzelnen Zelle der Tabelle eingetragen ist.

Wenn Sie mithilfe des Word-Add-Ins eine Gruppe von Tabellenzellen drucken, wird jede
Zelle als separate Adresse (oder separater Textblock) behandelt und auf einem separaten
Etikett gedruckt. Sie konnen einige oder alle Zellen einer Tabelle drucken.
Mithilfe des Add-Ins konnen Sie Thre Etiketten vor dem Drucken in der Vorschau anzeigen
und die Eigenschaften der Etiketten dndern. Sie kdnnen aber auch die Funktion ,,Schnelles
Drucken® verwenden, um Etiketten mithilfe der zuletzt ausgewéhlten Einstellungen zu
drucken.
So drucken Sie Etiketten aus einer Tabelle

1. Wihlen Sie eine der folgenden Methoden:

e Um Etiketten fiir alle Daten in der Tabelle zu drucken, platzieren Sie den Cursor an
einer beliebigen Stelle in der Tabelle.

o Um Etiketten flir ausgewéhlte Daten in der Tabelle zu drucken, wahlen Sie die zu
druckenden Zellen aus.

2. Klicken Sie in der Symbolleiste auf ﬂ Etikett drucken.
Das Dialogfeld ,,DYMO-Add-In fiir Word* erscheint.
3. Nehmen Sie die jeweils notwendigen Anderungen am zu druckenden Text vor.

Im Textfeld kénnen Sie die Daten bearbeiten, allerdings werden diese Anderungen
nicht fiir die Originaldaten iibernommen.

4. Bei Auswahl mehrerer Tabellenzellen klicken Sie auf Weiter, um die Daten fiir jedes
Etikett zu iiberpriifen.

5. Fiihren Sie folgende Aktionen durch, um die Druckoptionen auszuwéhlen:

a. Wihlen Sie das gewiinschte Etikettenlayout fiir den Druck aus der Liste
Etikettenlayout auswéhlen aus.

b. Wihlen Sie ggf. einen Drucker aus der Liste Drucker auswihlen aus.

c. Wihlen Sie bei Verwendung des LabelWriter Twin Turbo-Druckers aus der Liste
Etikettenrolle auswihlen die Etikettenrolle fiir den Druck aus.
Sie kénnen auch auf Optionen klicken, um einen anderen Drucker anzugeben und
die visuelle Auswahl des Typs bzw. Layouts des Etiketts vorzunchmen.
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Fir Benutzer von Etikettenblattern

6. Klicken Sie auf Testdruck, um ein einzelnes Etikett zu drucken. Uberpriifen Sie daran,
ob alle Einstellungen richtig sind.

7. Klicken Sie auf Drucken.
Fiir jede ausgewihlte Tabellenzelle wird ein Etikett gedruckt.

* Klicken Sie auf ﬂ Schnelles Drucken, um mithilfe der zuletzt festgelegten
Einstellungen Etiketten zu drucken.
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Kapitel 7

Verfahrensweisen

Die Themen in diesem Abschnitt enthalten Informationen zu den vielféltigen

Verwendungsmoglichkeiten fiir [hre Etiketten und zur optimalen Nutzung der DYMO
Label-Software.

DYMO bietet eine umfassende Auswahl an Etiketten in vielen verschiedenen Formen und
Groflen an. Im Folgenden finden Sie einige Beispiele der zahlreichen FEinsatzmdglichkeiten
der DYMO Label-Software:

Festlegen des Etikettenstils

Schnelles Drucken mehrerer Etiketten mit Smart Paste
Schnelles Drucken aus allen Programmen
Fortlaufendes Drucken einer groen Versandliste
Erstellen eines mehrzeiligen Etiketts fiir CDs
Erstellen eines doppelseitigen Etiketts

Hinzufligen IThres eigenen Logos zu einem Etikett

Festlegen des Etikettenstils

DYMO Label-Software beinhaltet zahlreiche Optionen zum Festlegen des Etikettenstils.

Im Folgenden finden Sie nur einige der Optionen, die Thnen fiir die Gestaltung Threr
Etiketten zur Verfligung stehen.

Hinzufiigen von Clipart zu lhrem Etikett

Einfiigen von Symbolen

Hinzufligen eines Rahmens zu einem Bild

Hinzufiigen eines Rahmens zu einem Etikett

Verwenden der auf Threm System installierten Schriftarten
Hinzufligen von vertikalem Text zu Threm Etikett

Hinzufiigen von Schattierungen zu Threm Etikett

Schnelles Drucken mehrerer Etiketten mit Smart Paste

Wenn Sie Smart Paste zum Drucken von Etiketten verwenden, wird zur Formatierung das

aktuell ausgewahlte Layout verwendet. Sie konnen Daten aus der Zwischenablage, aus einer
Textdatei oder aus durch Trennzeichen getrennten Datensdtzen (CSV-Datei) drucken.

So drucken Sie mehrere Etiketten aus der Zwischenablage

1.
2.

Kopieren Sie den gewiinschten Text in die Zwischenablage.
Wihlen Sie die Option Mit Smart Paste aus Zwischenablage einfiigen im Menii
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Verfahrensweisen

Bearbeiten aus.

Darauthin wird ein Dialogfeld eingeblendet, in dem die Anzahl der zu druckenden
Etiketten angegeben wird.

3. Klicken Sie auf OK.
Die angegebene Anzahl an Etiketten wird gedruckt.
So drucken Sie mehrere Etiketten aus einer Textdatei
1. Wihlen Sie die Option Mit Smart Paste aus Datei einfiigen im Menii Bearbeiten aus.
Darauthin wird das Dialogfeld ,,Offnen* angezeigt.

2. Navigieren Sie zu der Text- oder CSV-Datei, die die zu druckenden Daten enthilt,
wihlen Sie sie aus, und klicken Sie dann auf Offnen.

Daraufhin wird ein Dialogfeld mit der Anzahl der zu druckenden Etiketten
eingeblendet.

3. Kilicken Sie auf OK.
Die angegebene Anzahl an Etiketten wird gedruckt.

Schnelles Drucken aus allen Programmen (Windows)

DYMO Label umfasst nun QuickPrint. Sie finden es im Infobereich Thres Desktops. Sie
konnen nun Adressen aus einem beliebigen Programm oder von einer Webseite in

QuickPrint kopieren oder durch Ziehen einfiigen ohne das DYMO Label-Programm zu
oftnen.

So verwenden Sie QuickPrint
L. Doppelklicken Sie auf m im Infobereich auf dem Desktop.

DYMO QuickPrint wird gestartet.

2. Ziehen Sie den gewiinschten Text, der auf das Etikett gedruckt werden soll, dorthin,
oder fligen bzw. geben Sie ihn ein.

3. Klicken Sie auf Drucken.
QuickPrint bietet Thnen folgende Mdglichkeiten:
» Andemn des Etikettenlayouts

= Auswihlen eines anderen Etikettendruckers

Schnelles Drucken aus allen Programmen (Mac)

DYMO Label verfiigt jetzt iiber ein QuickPrint-Widget, mit dem ein Etikett schnell
gedruckt werden kann, ohne vorher das DYMO Label-Programm zu 6ffnen.

So verwenden Sie QuickPrint-Widgets
1. Driicken Sie die Taste F12, um die installierten Widgets anzuzeigen.

2. Geben oder setzen Sie in das DYMO QuickPrint-Widget den gewiinschten Text ein, der
auf das Etikett gedruckt werden soll.

3. Klicken Sie auf EREAEAEEEN

Klicken Sie im QuickPrint-Widget unten rechts auf ﬂ, um folgende Aktion auszufiihren:
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Fortlaufendes Drucken einer groBen Versandliste

= Andem des Etikettenlayouts

= Auswihlen eines anderen Etikettendruckers

Fortlaufendes Drucken einer gro3en Versandliste

Der LabelWriter Twin Turbo-Drucker kann automatisch zwischen den Etikettenrollen
wechseln, wenn Sie mehr Etiketten drucken miissen, als auf einer Rolle noch verfiigbar sind.
Beispiel: Angenommen, Sie drucken eine Mailing-Liste mit 225 Adressen und die linke
Etikettenrolle enthélt nur ca. 100 Etiketten. Sie konnen festlegen, dass beide Rollen
verwendet werden sollen. Sobald auf der linken Rolle keine Etiketten mehr vorhanden sind,
wechselt der Drucker automatisch zur rechten Rolle, um damit die restlichen Etiketten zu
drucken.

Bei dieser Auswahl muss auf beiden Seiten des Druckers dieselbe Etikettenart eingelegt
sein.

So verwenden Sie beide Rollen
1. Legen Sie auf beiden Seiten des Druckers dieselbe Etikettenart ein.
2. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Beide Rollen verwenden im Bereich ,,Drucken®.

Wenn Sie das Kontrollkdstchen aktivieren, dndert sich das Symbol des ausgewihlten
Druckers, um anzuzeigen, dass beide Rollen verwendet werden.

LabelWriter 450 Twin Turba ™

Erstellen eines mehrzeiligen Etiketts fiir CDs

Sie konnen IThr ein mehrzeiliges Etikett fiir CDs erstellen, indem Sie Threm Etikett mehrere
Textbogenobjekte hinzufiigen. In den folgenden Beispielen handelt es sich bei jeder
Textzeile um ein separates Textbogenobjekt.
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Erstellen eines doppelseitigen Etiketts

Mithilfe des Spiegeleffekts konnen Sie schnell ein doppelseitiges Etikett erstellen. Wenn Sie
diesen Effekt anwenden, spiegelt das Programm den Inhalt des Objekts und platziert diesen
oberhalb des urspriinglichen Inhalts. Diese Funktion eignet sich besonders zum Erstellen
von doppelseitigen Etiketten fiir Hingeregister mithilfe von Adressetiketten oder auch fiir
Tischkarten.

Uaqabnzuia 1Xa | uap wn 181y 1< uayoiy
Klicken Sie hier, um den Text einzugeben.

Der Spiegeleffekt kann auf Adress-, Text-, Zahler- sowie Datum- und Uhrzeitobjekte
angewendet werden.
So erstellen Sie ein doppelseitiges Etikett

1. Erstellen Sie ein Adressetikett mit einem Textobjekt.

2. Passen Sie ggf. die Grofle des Textobjekts an, sodass das Objekt das Etikett ausfiillt.
3. Geben Sie den Text fiir Ihr Etikett in das Textobjekt ein.
4

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt, und wihlen Sie dann
Eigenschaften aus.

Daraufhin erscheint das Dialogfeld ,,Eigenschaften von Textobjekt™.

5. Aktivieren Sie unter Texteffekte das Kontrollkéstchen Spiegeln, und klicken Sie dann
auf OK.

Ihrem Etikett wird darauthin ein gespiegeltes Bild des Textes hinzugefiigt.
6. Klicken Sie auf u
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Hinzufiigen Ihres eigenen Logos zu einem Etikett

7. Platzieren Sie das Etikett oben am Ordner, und falten Sie es in der Mitte.

So ist der Text von beiden Seiten sichtbar.

Hinzufiigen Ihres eigenen Logos zu einem Etikett

Sie konnen eine Bilddatei speichem, die als Thr Standardlogo verwendet werden soll. Sobald
Sie ein Standardlogo festgelegt haben, konnen Sie das gespeicherte Bild schnell jedem
erstellten Etikett hinzufiigen.
So fiigen Sie ein Logo oder benutzerdefiniertes Bild hinzu
1. Doppelklicken Sie auf Bild auf der Registerkarte Einfiigen.
Daraufhin erscheint das Dialogfeld ,,Eigenschaften von Bildobjekt*.
2. Wihlen Sie unter Bilddatenquelle auswihlen die Option Standardlogo verwenden aus.

3. Wihlen Sie die gewiinschte Optionen fiir Ausrichtung, Skalierung und Rahmen aus,
und klicken Sie dann auf OK.

Ihr Standardlogo wird dem Etikett hinzugefiigt.
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Kapitel 8

Haufig gestellte Fragen

Die Themen in diesem Abschnitt umfassen Antworten zu hiufig gestellten Fragen. Falls Sie
keine Antwort auf Ihre Frage finden, rufen Sie den Abschnitt Support der DYMO-Website
auf, um weitere haufig gestellte Fragen (Frequently Asked Questions, FAQs) anzuzeigen.

m Verschieben lhrer Dateien auf einen anderen Computer

= Freigeben von Etikettendateien

= Entfernen des Beispieladressbuchs

» Auswihlen Threr V7-Etiketten

m Statusanzeige fiir Ihren Etikettendrucker

Verschieben Ihrer Dateien auf einen anderen Computer

Thre DYMO -Etikettendateien und -Adressbiicher sind im Ordner ,,DYMO Label* unter
,Dokumenten abgespeichert. Diese Dateien kdonnen wie jede andere Datei auf einen

anderen Computer verschoben oder kopiert werden.

Kopieren Sie die Dateien in die im Folgenden angegebenen Ordner, um sicherzustellen, dass
sie automatisch an den richtigen Stellen in der DYMO Label-Software angezeigt werden:

Windows: ...\Bibliotheken\Dokumente\DYMO Label\Labels
Mac: Dokumente/DYMO Label Software/Labels

Wihlen Sie die Option Offnen im Menii Datei aus, um auf die
Etiketten in diesem Ordner zuzugreifen.

Windows: ...\Bibliotheken\Dokumente\DYMO Label\Labels\Layouts
Mac: Dokumente/DYMO Label Software/Layouts

Wihlen Sie auf der Registerkarte Etiketten einen Etikettentyp aus, um
in diesem Ordner auf die Layouts zuzugreifen.

Windows: ...\Bibliotheken\Dokumente\DYMO Label\Address Books
Mac: Dokumente/DYMO Label Software/Address Books

Wihlen Sie die Option Durchsuchen in der Liste Adressbuch aus, um
auf die Adressbiicher in diesem Ordner zuzugreifen.

Etikettendateien

Etikettenlayouts

Adressbiicher

Freigeben von Etikettendateien

Sie konnen Etiketten-, Layout- und Adressbuchdateien fiir andere Benutzer in einem
Netzwerk freigeben. Erstellen Sie dazu im Netzwerk einen Ordner mit den Dateien erstellen,
die Sie freigeben mochten. Dann kénnen alle Benutzer mit Zugriff auf diesen Speicherort im
Netzwerk die Dateien mit der DYMO Label-Software 6ffnen.

So geben Sie Etikettendateien frei
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Haufig gestellte Fragen

1. Erstellen Sie in Threm freigegebenen Netzwerk einen Ordner mit den Etikettendateien,
die Sie freigeben mochten.

Sie konnen fiir alle Layoutdateien und DYMO-Adressbiicher, die Sie freigeben
mochten, separate Ordner anlegen.

2. (Optional) Andern Sie Ihren Standardordner fiir Etiketten in diesen freigegebenen
Ordner.

Entfernen des Beispieladressbuchs

Beim ersten Start der Software enthélt das angezeigte DYMO-Adressbuch eine Reihe von
Beispieladressen. Sobald Sie ein neues Adressbuch erstellen, wird dieses als aktuelles
Adressbuch auf der Registerkarte ,,Adressbuch* angezeigt.

Das Beispieladressbuch bleibt in Threm Adressbuchordner, sofern Sie das Beispieladressbuch
aber nicht als aktuelles Adressbuch auswéhlen, wird es Thnen nicht mehr angezeigt.

Wenn Sie ein anderes Adressbuch als aktuelles Adressbuch angeben, wird dieses neue
Adressbuch jedes Mal angezeigt, wenn Sie die Software starten.

Sie konnen das Beispieladressbuch auch von Ihrem Computer entfernen.

So loschen Sie das Beispieladressbuch

1. Navigieren Sie zum Standardordner flir Adressbiicher, der zusammen mit der DYMO
Label-Software installiert wurde.

Der Standardpfad dieses Ordners lautet:
Windows: ...\Bibliotheken\Dokumente\DYMO Label\Address Books
Mac: Dokumente/DYMO Label Software/Address Books
2. Loschen Sie das Beispieladressbuch Beispieladressbuch.ABX aus dem Ordner.
Sie konnen das Beispieladressbuch nicht iiber die DYMO Label-Software 16schen.

Auswahlen Ihrer V7-Etiketten (nur unter Windows)

Wenn Sie von Version 7 DYMO Label auf Version 8 erweitern, werden alle in Threm
standardméBigen Etikettendateiordner befindlichen LabelWriter-Etikettendateien
automatisch in das neue Etikettenformat konvertiert und in folgenden Standardordner
kopiert:

...\Bibliotheken\Dokumente\DYMO Label\Labels

Sie konnen alle Threr Etikettendateien aus LabelWriter V.7 mit DYMO Label V.8
offnen. Allerdings kdnnen Sie mit DYMO Label V.8 keine Bandetiketten 6ffnen, die
mit fritheren Versionen der Software erstellt wurden.

Anzeigen des Status Ihres Etikettendruckers

Wenn ein LabelManager 500TS, LabelManager 420P oder LabelManager PnP an Thren
Computer angeschlossen ist, wird im Bereich ,,Drucken* der Status des Etikettendruckers
angezeigt.
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Anzeigen des Status Ihres Etikettendruckers

i3 —— Status des
Etiketten-

druckers

LabzlManager 420P -

In der folgenden Tabelle sind die verschiedenen Statusanzeigen aufgefiihrt.

% e ! a @ Etikettendrucker ist angeschlossen und Batterie

wird aufgeladen.

e i - Etikettendrucker ist angeschlossen und Batterie ist

aufgeladen.

Etikettendrucker ist nicht angeschlossen oder
i

ausgeschaltet.
aH Etikettendrucker ist angeschlossen, aber es besteht

ein Batterieproblem.
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Kapitel 9

Drucken von Etiketten

DYMO Label-Software bietet eine Reihe von Moglichkeiten zum Einfligen von Daten und

Drucken von Etiketten. DYMO Label-Software umfasst zahlreiche Funktionen zum Drucken
einzelner oder mehrerer Etiketten. Sie konnen beim Drucken folgendermallen vorgehen:

Drucken eines einzelnen Etiketts

Drucken eines Etiketts vom Desktop (Windows)

Drucken eines Etiketts mithilfe des QuickPrint-Widgets (Mac)
Drucken von Adressen aus dem Adressbuch

Drucken von Etiketten aus anderen Anwendungen

Drucken mehrerer Etiketten gleichzeitig

Falls die ausgewéhlte Etikettenart nicht mit der zuletzt fiir den Drucker ausgewéhlten
Etikettenart {ibereinstimmt, wird (i) auf der Druckschaltfliche angezeigt.

Drucken eines einzelnen Etiketts

Abgesehen von der Moglichkeit, Threm Etikett Text einfach direkt hinzuzufiigen, kénnen
Sie auch eine Reihe von Optionen der DYMO Label-Software nutzen, um einzelne

Etiketten auszudrucken.

Drucken einer Adresse aus dem Adressbuch
Drucken vom Desktop ohne Verwendung der DYMO Label-Software (Windows)
Drucken eines Etiketts mithilfe des QuickPrint-Widgets (Mac)

Direktes Drucken aus anderen Anwendungen

Drucken aus dem Adressbuch

Sie konnen einen Eintrag im Adressbuch auswéhlen, um ihn auf ein Etikett zu drucken. Bei
einfachen Adressetiketten mit nur einem Adressobjekt wird der ausgewéhlte
Adressbucheintrag automatisch in das Adressobjekt auf dem Etikett eingefiigt.

Bei anderen Etikettenarten (beispielsweise Versandetiketten und Zweifach-Adressetiketten)
gestaltet sich die Verkniipfung zwischen variablen Objekten (Adress-, variable Text- und
Barcode-Objekte) und dem Adressbuch flexibler.

So drucken Sie ein Etikett aus dem Adressbuch

1.

Wihlen Sie auf der Registerkarte Etiketten cine Etikettenart und ein Layout aus.

Stellen Sie sicher, dass Sie ein Layout auswéhlen, das mindestens ein Adress- oder
variables Textobjekt enthélt.

Wechseln Sie zur Registerkarte Adressbuch.
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Drucken von Etiketten

3. Waihlen Sie die zu druckende Adresse aus dem Adressbuch aus.
Die Adresse erscheint im Bereich ,,Bearbeiten* auf dem Etikett.
4. Wihlen Sie ggf. den Drucker aus, mit Sie drucken mochten.

5. Geben Sie die Anzahl der zu druckenden Exemplare in das Feld Anzahl der
Exemplare ein.

Die Anzahl der zu druckenden Etiketten wird unterhalb der Druckschaltfliche
angezeigt.

6. Klicken Sie aufw.

Drucken vom Desktop (Windows)
Mithilfe von QuickPrint konnen Sie ein Etikett direkt vom Desktop drucken, ohne die
DYMO Label-Software zu 6ffnen.

So drucken Sie vom Desktop

L. Doppelklicken Sie auf ﬂ im Infobereich auf dem Desktop.
DYMO QuickPrint wird gestartet.

Falls ﬂ nicht im Infobereich angezeigt wird, zeigen Sie im Startmenii auf
»Programme* und auf ,,DYMO Label“, und wihlen Sie anschlieBend ,,DYMO
QuickPrint* aus.

2. Ziehen Sie den gewiinschten Text, der auf das Etikett gedruckt werden soll, dorthin
oder fligen bzw. geben Sie ihn ein.

3. Fiihren Sie folgende Aktionen durch, um die Druckoptionen auszuwéhlen:

a. Wihlen Sie das gewiinschte Etikettenlayout fiir den Druck aus der Liste
Etikettenlayout auswéhlen aus.

b. Wihlen Sie ggf. einen Drucker aus der Liste Drucker auswihlen aus.

c. Wihlen Sie bei Verwendung des LabelWriter Twin Turbo-Druckers aus der Liste
Etikettenrolle auswiihlen die Etikettenrolle fiir den Druck aus.

Sie konnen auch auf Optionen klicken, um einen anderen Drucker anzugeben und
die visuelle Auswahl des Typs bzw. Layouts des Etiketts vorzunchmen.

4. Klicken Sie auf Drucken.

Verwenden des QuickPrint-Widgets (Mac)
Mithilfe des QuickPrint-Widgets konnen Sie direkt von Threm Schreibtisch aus Etiketten
schnell drucken, ohne vorher die DYMO Label-Software zu 6ffnen.
So verwenden Sie QuickPrint-Widgets
1. Driicken Sie die Taste F12, um die installierten Widgets anzuzeigen.

2. Geben oder setzen Sie in das DYMO QuickPrint-Widget den gewiinschten Text ein, der
auf das Etikett gedruckt werden soll.

3. Wahlweise konnen Sie auch im Widget unten rechts auf @ klicken, um folgende
Aktionen durchzufiihren:

e Andem des Etikettenlayouts

o Auswihlen eines anderen Etikettendruckers

4. Klicken Sie auf.
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Drucken eines einzelnen Etiketts

Direktes Drucken aus anderen Programmen

Sie konnen auf dem DYMO-Etikettendrucker direkt aus vielen anderen Programmen

drucken — genauso wie mit jedem anderen Drucker. Die Software-Add-Ins fiir den Drucker

vereinfachen das Drucken zusatzlich. Sie sind flir gingige Windows- und Macintosh-
Programme wie Microsoft Word und Outlook bestimmt. Weitere Informationen zu den Add-
Ins erhalten Sie im Abschnitt Drucken von Etiketten aus anderen Programmen.

Um mit einem DYMO-Etikettendrucker Etiketten aus anderen Programmen als der DYMO
Label-Software zu drucken, miissen Sie die folgenden grundlegenden Aktionen durchfiihren:

Wihlen Sie Thren DYMO-Etikettendrucker aus der Druckerliste aus.

Legen Sie die zutreffende Ausrichtung und Seitengré3e fest (entsprechend des
Etiketttyps, auf dem Sie drucken mochten).

Geben Sie die Werte fiir Rédnder so an, dass der Text ordnungsgemaf auf die Etiketten
gedruckt werden kann.

Ein Beispiel zum Drucken eines Etiketts aus einer Windows-Anwendung finden Sie unter

Direktes Drucken aus Microsoft Word.

Direktes Drucken aus Microsoft Word
Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Etiketten direkt aus Microsoft Word drucken

konnen. Sie konnen diese Beschreibung auch als Richtlinie fiir das Drucken von Etiketten

aus anderen Windows-Anwendungen verwenden.

Diese Anweisungen beziehen sich auf Microsoft Word 2007. Wenn Sie mit einer
anderen Word-Version arbeiten, muss vielleicht etwas anders vorgegangen werden.

So drucken Sie aus Microsoft Word:

1.

© X W

10.

Geben Sie den Text, den Sie auf ein Etikett drucken mdchten, in ein Microsoft Word-
Dokument ein.

Klicken Sie auf Office und wéhlen Sie dann Drucken.

Darauthin wird das Dialogfeld ,,Drucken® eingeblendet.

. Wihlen Sie unter Drucker den DYMO-Drucker aus der Liste Name aus, auf dem Sie

drucken mochten, und klicken Sie anschlieBend auf Schliefien.

Wihlen Sie die Registerkarte Seiten-Layout und klicken Sie anschlieBend auf "= gleich
neben Seite einrichten.

Darauthin wird das Dialogfeld ,,Seite einrichten® eingeblendet.

Wechseln Sie zur Registerkarte Format.

Waihlen Sie die gewiinschte Etikettenart aus der Liste Papierformat aus.
Wechseln Sie zur Registerkarte Seitenrinder.

Waihlen Sie unter Orientierung entweder Hochformat oder Querformat aus.

Geben Sie unter Rander den Wert ,,0,00“ in die Felder Oben, Unten, Links und Rechts
ein. Klicken Sie dann auf OK.

Es erscheint ein Hinweis, dass einer oder mehrere Seitenrdnder auf3erhalb des
Druckbereichs liegen.

Klicken Sie auf Korrigieren.
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Drucken von Etiketten

Darauthin werden automatisch die richtigen Angaben fiir die Seitenrdnder eingestellt.
11. Klicken Sie im Dialogfeld Seite einrichten auf OK.

Das Seitenformat stimmt nun mit der GroBe der ausgewéhlten Etikettenart {iberein.
12. Wibhlen Sie die Registerkarte Ansicht und klicken Sie anschlieend auf Layout

drucken.

Darauthin wird das gesamte Etikett angezeigt, und Sie kdnnen den Text formatieren,

bevor Sie das Etikett ausdrucken.

Drucken mehrerer Etiketten

DYMO Label-Software bietet mehrere Methoden zum Drucken von mehreren Etiketten
gleichzeitig. Diese Funktionen sind besonders niitzlich, um Text aus einer anderen
Anwendung in das Etikett einzufligen und dieses anschlieBend auszudrucken. Sie kdnnen
dabei wie folgt vorgehen:

» Drucken mehrerer Exemplare eines Etiketts

= Drucken von Adressen aus dem Adressbuch

» Kopieren von Text und Drucken von Etiketten mithilfe von Smart Paste

= Importieren und Drucken von Daten

Drucken mehrerer Exemplare

Sie konnen bis zu 999 Exemplare desselben Etiketts drucken.

So drucken Sie mehrere Exemplare
1. Erstellen Sie das zu druckende Etikett.
2. Geben Sie die Anzahl der zu druckenden Exemplare in das Feld Anzahl der
Exemplare ein.
Die Anzahl der zu druckenden Etiketten wird unterhalb der Druckschaltfliche
angezeigt.

3. Klicken Sie aufw.

« Benutzer von LabelWriter Twin Turbo kdnnen automatisch zwischen den Rollen
wechseln, wenn eine der Etikettenrollen leer ist. Legen Sie dazu auf beiden Seiten
dieselbe Etikettenart ein, und aktivieren Sie im Bereich ,,Drucken‘ das
Kontrollkédstchen Beide Rollen verwenden.

Drucken mehrerer Adressen

Sie konnen mehrere Eintrige im Adressbuch fiir den Druck auswihlen. Bei einfachen
Adressetiketten mit nur einem Adressobjekt werden die ausgewéhlten Adressbucheintrige
automatisch in das Adressobjekt eingefligt.

Bei anderen Etikettenarten (beispielsweise Versandetiketten und Zweifach-Adressetiketten)
gestaltet sich die Verkniipfung zwischen variablen Objekten (Adress-, variable Text- und
Barcode-Objekte) und dem Adressbuch flexibler.

So drucken Sie ein Etikett aus dem Adressbuch
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Drucken mehrerer Etiketten

1. Wihlen Sie die gewiinschte Etikettenart und das zu verwendende Layout aus.

Stellen Sie sicher, dass Sie ein Layout auswéhlen, das mindestens ein Adress- oder
variables Textobjekt enthilt.

2. Wechseln Sie zur Registerkarte Adressbuch.
3. Waihlen Sie die zu druckenden Adressen aus.

Der letzte von Thnen ausgewihlte Eintrag wird in der Etikettenvorschau im Bereich
,Bearbeiten angezeigt.

4. Waihlen Sie ggf. im Bereich ,,Drucken den gewiinschten Drucker aus.
5. Wihlen Sie die Option Alle im Adressbuch ausgewihlten Adressen drucken aus.

6. Geben Sie fiir jeden Eintrag die Anzahl der zu druckenden Exemplare in das Feld
Anzahl der Exemplare ein.

Die Anzahl der zu druckenden Etiketten wird unterhalb der Druckschaltfldche
angezeigt. Wenn Sie z. B. fiinf Eintrdge im Adressbuch auswihlen, und festlegen, dass
zwei Exemplare gedruckt werden sollen, werden fiir jeden Eintrag je zwei Etiketten
gedruckt. Die Gesamtanzahl der zu druckenden Etiketten betrigt zehn.

7. Klicken Sie auf u

Schnelles Drucken mehrerer Etiketten mit Smart Paste

Wenn Sie Smart Paste zum Drucken von Etiketten verwenden, wird zur Formatierung das
aktuell ausgewihlte Layout verwendet. Sie konnen Daten aus der Zwischenablage, aus einer
Textdatei oder aus durch Trennzeichen getrennten Datensédtzen (CSV-Datei) drucken.
So drucken Sie mehrere Etiketten aus der Zwischenablage

1. Kopieren Sie den gewiinschten Text in die Zwischenablage.

2. Wihlen Sie die Option Mit Smart Paste aus Zwischenablage einfiigen im Menii
Bearbeiten aus.

Daraufhin wird ein Dialogfeld eingeblendet, in dem die Anzahl der zu druckenden
Etiketten an